Zasady prace s literaturou
Citacie a bibliografia

Cielom tohto stru¢ného materidlu nie je nahradit citaény manudl, ani vas naucit vSetkému c¢o pri
pisani svojich prac potrebujete, ide skor o to podat sumar zédkladnych odporucani. V Uvodnej Casti
spominame najcastejSie sa vyskytujuce chyby sktorymi sa pri oponovani zdverecnych prac
stretdvame.

Pouzité zdroje — eSte pred tym nez ¢okolvek napiSete, potrebujete si zohnat dobré zdroje. Toto nie je
ani tak chyba ako skor odporucdanie. Citovat moézete takmer hocico, ale kvalita pouzitych zdrojov
sveddi aj o kvalite Vasej prace. Odporicame preferovat on-line databazy vedeckych publikacii, ktoré
poskytuje, resp. sprostredkuje kniznica Technickej univerzity v Kosiciach (TUKE). Mnoho Studentov sa
pocas svojho Studia stretava skoro vylucne iba so skriptami a webovymi strankami. V pripade
diplomovej, ale aj bakalarskej prace by ste vsak mali pracovat aj s najnovsimi vedeckymi poznatkami
z danej oblasti. Tie ndjdete prave v zmienenych databdzach. Univerzity maju spravidla zaplateny
pristup do niekolkych takychto databaz, ku ktorym sa dostanete bud cez prihlasenie, alebo cez
pocitace pripojené do vnutornej siete univerzity, ako je to aj v naSom pripade. Zoznam predplatenych
databaz pre TUKE najdete na https://lib.tuke.sk/#/digitalLibrary. Najviac sa nam osveddili pre oblast
informatickych vied nasledovné sStyri databazy. Prva volba je ScienceDirect, kde je indexovanych

mnoho kvalitnych ¢asopisov. Potom je to Springer a ACM. Napokon IEEE, ktory obsahuje mnoho
prispevkov najma zo zbornikov konferencii. PouZzivame ju vSak predovsetkym ked nevieme ndjst
nieCco na predoslych, alebo ked potrebujeme k niektorej téme doplnit zdroje, kedZe kvalita
niektorych zbornikovych prispevkov, ktorych je tu hojne, je prirodzene nizsia ako v pripade ¢asopisov
na ScienceDirect.

Casto sa stretdvam s otazkou, kolko zdrojov pouzit. Na to nie je jednoznaéna odpoved, pokial nie su
urcené nejaké interné smernice. UZ v bakalarskej praci odporu¢ame minimalne 3 (lepsSie vSak okolo 5)
a v pripade diplomovej prace minimalne 7, lepsie vSak okolo 10 aktudlnych zdrojov, ktoré tzko suvisia
s témou prace a sU z indexovanych databdz uvedenych vysSie. Inymi slovami, pokial piSete napr.
o analyze sentimentu v politickych diskusnych férach, tak okrem vSeobecnych informdcii o analyze
sentimentu ¢i socidlnych médiach ktoré najdete uz aj v skriptach alebo knihach, tam bude kapitola,
ktora sa venuje aplikacii analyzy sentimentu v tejto Specifickej oblasti. Z tejto ¢asti by potom malo
vyplynut to, ¢o potom spomeniete aj v Uvode prace, ato je motivacia. Pre¢o sa vlastne budete
venovat tomu ¢omu sa budete venovat vo svojej tzv. praktickej ¢asti (prosim nenazyvajte ju takto vo
vasej praci). Zarovern sa na tuto Cast budete odvolavat v diskusii.

Vietky zdroje musite citovat — to ako to robit spravne vtexte, mate popisané v niektorom
z citaénych $tandardov, tie popisuju to ako uvadzat citaciu v texte a zaroven popisuju sposob tvorby
bibliografie na ktoru citacie v texte odkazuju. Typickymi prikladmi si STN I1SO 690, ktora je populdrna
na technickych univerzitach, hoci prepracovanejsie si mnohé iné normy ako napr. norma Americkej
psychologickej asociacie, ktora je Siroko akceptovana predovsetkym v mnohych humanitnych
a socidlnych vedach. Mnohé on-line databazy maju vlastné citacné Styly. Vyberte si jeden a drzte sa
ho vcelom texte. Univerzitnd kniznica TUKE zverejnila odporucania citovania zdrojov v tejto
prezentacii: https://lib.tuke.sk/assets/files/CIT.ppt MoZete sa ich driat okrem jednej veci,

neumiestnujte prosime odkazy na konci odsekov a uz vébec nie za bodkou.



https://lib.tuke.sk/#/digitalLibrary
https://lib.tuke.sk/assets/files/CIT.ppt

q

Tato téma Uzko suvisi s citanymi manaZzérmi sa eSte vratim neskér. Nezabudajte, Ze pokial
preberiete nejaku informaciu ktord nie je Uplne jasna v zmysle nejakych vSeobecnych informacii, mali
by ste ju citovat. Pokial to neurobite vramci moralnych zasad, spravte to z isto racionalnych
dévodov. V tejto suvislosti mate moznost kedykolvek si overit, ¢i vas text nevykazuje znamky
plagiarizmu: https://niesomplagiator.sk/ ¢o odporuca aj univerzitnda kniznica TUKE.

Ale to, Ze vam v kniznici nendjdu zhodu neznamenad, Ze ju nendjdu oponenti a tiez, Ze sa na to po
rokoch nepride pokrodilejsimi metédami pre zistovanie plagiatorstva. Aby ste o svoj titul neprisli.
Citovanie ma eSte jednu velmi uZito¢nu aj ked trocha alibisticku funkciu. Pokial citujete nieco s ¢im sa
oponent alebo vSeobecne Citatel prace nestotozriuje, nemusi to pri svojom hodnoteni zohladnit,
pokial to vSak uvediete ako vSeobecne platnu alebo dokonca vlastni myslienku, pravdepodobne vam
jej nespravnost pripomenie. Dalej uvediem niekolko typickych chyb s ktorymi som sa pri bakalarskych
a diplomovych prdacach stretol:

Doslovné citovanie bez naleZitého vyclenenia vtexte — pokial preberdte text doslovne, tak ho
musite v texte naleZite vyclenit, zvyCajne ho uvediete kurzivou v Uvodzovkach aza Cislo zdroja
uvediete aj stranu:

,toto je doslovne prebraty text”[1, s. 75]
Detaily zavisia od citatnej normy.

Doslovny preklad text uvadzany ako parafraza — doslovne prelozeny text je doslovna citdcia, Ziadne
parafrazovanie.

Citdcia v ndzve kapitoly — neuvadzajte citdcie v nazve kapitol. Pokial' je vacSina obsahu kapitoly
napisana na zaklade nejakej konkrétnej publikacie, odkazujte sa na riu v texte kapitoly.

1. Priklad nespravneho uvedenia zdroja [1]

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna
aligua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.
Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum.

Citacia za koncom kapitoly — Ani koniec kapitoly nie je tym sprdvnym miestom. V citacnych
manualoch najdete usmernenia, podla ktorych je potrebné prislusny zdroj citovat v kazde] vete resp.
za kazdou myslienkou. V pripade zdvereénych prac by striktné dodrzZiavanie tychto pravidiel malo
Lvtipny” zaver, ale snaZte sa tomuto idedlu aspon priblizit. Pokial pouzivate nejaky zdroj vo vacsej
miere, tak na to mbzete v texte upozornit napr. formulaciou typu ,nasledujici popis systému XX
vychadza predovsetkym z prace XX”.

1. Priklad nespravneho uvedenia zdroja

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipisicing elit, sed do eiusmod tempor incididunt ut labore et dolore magna
aliqua. Ut enim ad minim veniam, quis nostrud exercitation ullamco laboris nisi ut aliquip ex ea commodo consequat.

Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit esse cillum dolore eu fugiat nulla pariatur. Excepteur sint
occaecat cupidatat non proident, sunt in culpa qui officia deserunt mollit anim id est laborum. [1]
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Uvadzanie prebratej citacie — pokial je v citovanom texte odkaz na dalSiu publikaciu, neuvddzate ju
ako priamu citdciu. T.j. pokial sa v zdroji piSe napr. ,Mrkvicka (2011)“, tak vy do zatvorky napiSete
»Mrkvicka 2011, tu podla“ a uvediete zdroj z ktorého ste Cerpali. Do zoznamu poutZitej literatary
potom uvediete uz iba citovany zdroj a nie Mrkvi¢ku 2011.

Uvadzanie titulov za menami — je milé, Ze chcete byt vtexte prace slusny auvadzat autorov
s titulom, ale nerobi sa to. Uvadza sa iba priezvisko hlavného autora, pripadne aj druhého pokial su
dvaja, pokial je ich viac, tak uvediete priezvisko prvého autora a kol. a uvediete cislo alebo rok do
zatvorky, uz podla citaénej normy ktoru pouzivate.

Obrazky bez citacie — pokial ste obrazok prebrali, je potrebné odkazat na jeho zdroj v popise.
V suvislosti s obrdzkami mi napadlo zopar dalSich ¢astych chyb, ktoré sice s citovanim nesuvisia ale
v kratkosti ich uvediem.

Priklady spravneho citovania réznych typov zdrojov na web strdnkach VSE v Prahe:
https://knihovna.vse.cz/citace-priklady/

DalSie ¢asté chyby pri pisani BP a DP

Obrazky — pri obrazkoch nezabudajte, Ze by mali byt vidy odkazované v texte a poriadne popisané.
Toto sa da velmi jednoducho skontrolovat. TakZze sa vidy odkadzte na obrazok v texte pouZzitim
krizového odkazu na neho. Popisany by mal byt kompletne, t.j. pokial uvediete obrovsky obrazok
s kopou detailov a opiSete ho jednou vetou, takmer urcite to nebude stacit. Pokial je na obrazku graf,
osi maju obsahovat nazov premennej a jednotku napr. v hranatych zatvorkach. NepouZivajte obrazky
ako vyplf do poctu stran. Takto sa nepriamo dostavame k dalSiemu bodu, ktorym je normostrana.

Normostrana — vo svojich zaddvacich listoch ma vacésina z vas uvedeny priblizny rozsah vasich prac.
V snahe pribliZit sa mu davate do svojich prac kopec obrazkov, zoznamov a podobnych veci a myslite
si, Ze tym plnite poZiadavku na rozsah. Neplnite. Podstatny je poCet normostran a ten napr. vo Worde
zistite tak, Ze si oznacite text od Uvodu po zaver a podelite pocet znakov vratane medzier hodnotou
1800. K poctu znakov vratane medzier sa dostanete kliknutim na ,Pocet slov: nejakecislo” v lavom
spodnom rohu Wordu. 1800 je pocet znakov vratane medzier na normostrane. Tento Udaj je dolezZity
aj kvoli dalsej veci s ktorou sa pri finalizacii vasich zadverecnych prdc stretnete a tou su jazykari, ¢i uz ti
ktori by vdm eventudlne mohli kontrolovat pravopis alebo robit anglicky preklad. Ti maju ceny
v normostranach.

Sabléna — pri pisani samozrejme pouzivajte oficidlne $ablény, ktoré pre TUKE néjdete po prihlaseni sa
do knizni¢ného systému ETD tu: https://portal.lib.tuke.sk/etd/#/download

Organizacia pisania — na zaver prvej Casti spomeniem eSte niekolko poznamok k organizacii pisania
prace. Ktomuto bodu by ste tieZz nasli mnoZstvo literatury, ale ja za vsetky body spomeniem jednu
typickd chybu atou je snaha pisat vSetky body prace zaradom. Nejde len o abstrakt, ktory sa
samozrejme piSe nakoniec, ale aj o Uvod. Tym nechcem povedat, Ze nezZ za¢nete pisat pracu nemali
by ste mat priblizni predstavu o tom o chcete robit, ale od Uvodu to ma daleko a kopec veci sa este
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bude menit. Po nejakej zakladnej koncepcii toho ¢o by ste v praci chceli riesit, by ako prvé malo
nasledovat Studium literatdry. Pri jej spracovani je velmi uzito¢né robenie priebeznych poznamok.
Nesnazte sa pisat priamo Cistopis tedrie, najskor si spracujte jednotlivé prace v poznamkach.

Citacné manaiéry

Postupne sme sa teda dostali k druhej ¢asti, ktora je o citanych manazéroch. Citaény manazér, ako
uvidite, je velmi uZitoény nastroj. Casto sa mdzete stretavat s rdznymi ndvodmi ako citovat podla tej
¢i onej normy, ktoré obsahuju zvaésa rozsiahly popis toho ako spravne formatovat polozky v pouzitej
literature. Pokial nie je vasim odborom knizni¢nad veda ©, tak sa to neucte. Jednoducho si stiahnite
niektory z citacnych manazérov, ktory tuto pracu spravi za vas. Medzi najcastejSie pouZivané patria:

- Endnote
- Mendeley
- Zotero

Uviedol som ich vtomto poradi, lebo takto som sa s nimi postupne zoznamoval, ale prdve tieto
patria aj medzi najpopuldrnejsie. Prvy z nich je plateny, ale velmi prepracovany, dalsSie dva su free.
Ich zakladna myslienka je ale rovnaka. Citacny manaZzér je tiez sucastou Wordu (podla verzie a jazyka
,Referencie/Citacie a bibliografia”). Pri pouZivani Ciselnej referencie je mozné v tele pouzivat aj
hranaté zatvorky (predpisané aj v $abléne pre ZP na TUKE). Navod, ako to spravit najdete napr. tu:
https://www.officetooltips.com/word 2016/tips/change the type of brackets in citations.html

Autor: Ing. Mgr. Peter Koncz, PhD., upravil a doplnil prof. Ing. Jan Paralic, PhD.
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